Prace v Teamsech — spusténi videokonference, naplanovani schizky a
sdileni plochy

1. Pro praci vTeamsech pfi prvnim pfihlaSeni nejdfiv musime vstoupit do SharePointu
z webovych stranek Skoly (www.spschbr.cz). Klikneme na hypertextovy odkaz
,SharePoint”
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Obr. 1: Vstup do Sharepointu

2. Zadame pfihlaovaci login a heslo
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Obr. 2: Pfihlaseni


http://www.spschbr.cz/

3. Po prihlaseni do sharepointu spustime aplikaci Teams. Pro praci v Teamsech mlzZeme vyuZit
aplikaci pfimo v SharePointu nebo stdhneme desktopovou instalaci Teamsl pfimo do vlastniho
zafizeni (PC, tablet, smartphone aj.) a nainstalujeme je.

€) Domovska strénka Microsoft Offt X &g Microsoft Teams x  + & =) X

& C @ teams.microsoft.com/_#/school//?ctx=teamsGrid * 6

Soticdels Devo ool Pl

Y & 8" Pripojit se k tymu nebo vytvoiit novy

=

i Aplikace ™ Gmail @B YouTube B¥ Mapy

Microsoft Teams

Tymy

Vae tymy

Testovaci VK-uéitel BCH Skoleni Excel
i desktopove instalace aplikace Teams

Stahnout desktopovou aplikaci

£ sem zadejte hledany vyraz.

Obr. 3: Stazeni desktopové instalace Teamsl

4. Po instalaci pfimo do PC se prihlasujeme do Teamsl stejnym loginem a heslem jako
do SharePointu
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Obr. 4: Pfihlaseni do TeamsuU z desktopu



5. Po prihlaseni do Teamsl mlzZeme pracovat v jiz vytvorenych tymech nebo muizeme
vytvorit své vlastni tymy a vlastni kanaly v jiz existujicich tymech.

Vyhledejte nebo zadejte piikaz.
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Obr. 5: Prace v konkrétnim tymu nebo vytvofeni nového

6. V konkrétnim tymu mdzeme tym upravovat, pridavat novy kanal nebo nového clena.

Vyhledejte nebo zadejte piikaz.
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Obr. 6: Pridani nového kandalu nebo clena



7. Spusténi videokonference s vybranymi ¢leny tymu nebo se skupinami tymU{ mizZeme spoustét pres
integrovany chat nebo z jednotlivych tymU (kanal( tym{) spusténim schlizky.

Vyhledejte nebo zadejte piikaz.
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Obr. 7: ZaloZeni nového chatu a pfidani ¢lenl nebo skupin

8. Editujeme vlastni chat, zkontrolujeme nastaveni (videohovor, hlasovy hovor a Screen
Sharing) a odesleme ¢lendm chatu.

Vyhledejte nebo zadejte piikaz.
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Obr. 8: Odeslani chatu



9. Po pfijeti schizky pozvanym ucastnikem chatu mlzZe byt zahdjen videohovor nebo
videokonference, ptipoji-li se vice ucastnika.
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Obr. 9: Spustény video hovor (videokonference — vice Ucastnik()

10. Ve vyuce lze vhodné pouzit sdilenou plochu pro vyuku. Ucitel mize zakim nasdilet svoji
plochu a pfimo predvadét pozadovanou praci (kromé plochy Ize nasdilet, okno Teamsu,
prezentaci, tabuli Microsoft Whiteboard)
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Obr. 10: Spusténi sdileni
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Obr. 11: Vybér typu sdileni (plocha, obrazovka, prezentace...)

11. Nasdilenou pracovni plochu uditele (organizatora vyuky) nejdfiv z pohledu ucitele a pak
z pohledu Zaka vidite na nasledujicich 2 obrazcich.
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g ubor Upravy Format Zobrazeni Napovéda
<html>
<head>
<ctitle>Webovky</title>
</head>
<body bgcolor="a17798">
<h1 align="center">Webové stranky 3.A</h1>
<p align="justify">
<ul>
<li><a href="www.hokej.cz">Hokej</a></1i>
<li><a href="www.fotbal.cz">Fotbal</a></1i>
<li><a href="www.florbal.cz">Florbal</a></1i>

Radek 15, sloupec 8 i Student?, Student3 2704

Obr. 12: Nasdilena plocha uditele (z pohledu ucitele) — ¢ervené oramovani obrazku
znamena aktivni sdileni plochy



“ Vyhledejte nebo zadejte piikaz.
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Obr. 13: Nasdilena plocha uditele (pohled Zdka) — Zdk on-line sleduje editaci HTML
kédu

12. Videokonferenci nebo videohovor miZeme spustit i pfimo z konkrétniho tymu nebo
kanalu tymu spusténim schizky.

Vyhledejte nebo zadejte piikaz
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Obr. 14: Spusténi videokonference nebo sdileni plochy pfimo z tymu nebo z kanalu
tymu aktivovanim schizky



13. Po aktivovani schizky mizeme se sejit hned (¢lenové tymu se mlzZou okamzité pfipojit
k tymu a jsou hned ve videokonferenci (eventudlné vidi sdilenou plochu) nebo mize ucitel
naplanovat schizku (termin se automaticky uloZi do kalendare a automaticky jsou
informovani ¢lenové tymu o pldnované schiizce).

Vyhledejte nebo zadejte pikaz.
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Nova schiizka Podrobnosti  Pomocnik pro planovani
Casové pasmo: (UTC+01:00) Praha, Bratislava, Budapest, Bélehrad, Lublai
Tvorba webovych stranek v znackovacim jazyku HTML
+ Nepovinni

1h @  Celodenni

B 7 US ¥ A M

Tyké se pouze studentd prof. |Guréné

Obr. 16: Naplanovani schlzky



14. Na konec ukonc¢ime schlizku zavésenim a standardné se odhldsime z Teamsu.
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Obr. 17: Ukonceni videokonference

Vyhledejte nebo zadejte pikaz.
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Obr. 18: Standardni odhlaseni z Teamsut



