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Pravidla pro organizaci, hodnoceni a psani dlouhodobych maturitnich praci

Organizace DMP

Studenti 4. ro¢nikti mohou dlouhodobou maturitni praci obhajovat jako soucést profilové ¢asti maturitni
zkousky. U oborli Aplikovanad chemie a Analyza potravin o doporuceni prace k maturitni obhajobé
rozhoduje komise ustanovena vedenim Skoly bud’ ve 3. ro¢niku v ramci obhajob Stfedoskolské odborné
ginnosti (SOC) nebo v fijnu ve 4. roéniku v ramci prib&Znych obhajob DMP. Zaci, kterym nebude
umoznéno svou praci obhajovat v profilové ¢asti maturitni zkousky, musi povinné vykonat praktickou
maturitni zkousku (PMZ).

Studenti budou praci zpracovavat jako dvouletou, témata musi byt zadana vzdy nejpozdéji do konce fijna
predchazejiciho, tj. 3. roéniku.

Studenti maji moznost sami si zajistit vhodné téma prace i externiho konzultanta. V ptipadé, Ze tuto moznost
mit nebudou, budou vzdy nabidnuta témata ze strany SPSCH, piipadné vedeni koly zprostiedkuje moznost
zpracovavani praci na externim pracovisti, napf. na Fakult¢ chemické VUT, na Agronomické fakulté
Mendelovy univerzity, na odpovidajicich fakultach Masarykovy univerzity, atp. Je mozné také vyuzit
témata nabizena JCMM.

Studenti mohou zpracovavat praci jako jednotlivci nebo ve dvojicich. Pokud dvojici tvofi studenti z riznych
tfid, pak pfi maturitni zkousce obhajuji samostatné.

Student musi mit vedouciho prace z fad vyucujicich SPSCH, i kdyz praci zpracovava na externim
pracovisti.

Pribézné hodnoceni prace bude provadéno piislusnym konzultujicim vyucujicim, ktery hodnoceni mize
zapocitat do klasifikace ve svém predmétu.

Studenti musi absolvovat pribéznou prezentaci prace v 1. pololeti 4. ro¢niku (fijen).

Koncem skolniho roku (v ¢ervnu) bude vyclenén tyden, v némz maji studenti moznost provadét méfeni
v laboratofich SPSCH.

Student je povinen minimalné¢ 2x za pololeti absolvovat konzultace se svym odbornym konzultantem
a vedoucim prace. Absolvovani konzultaci bude zohlednéno v hodnoceni vedouciho prace.

74k je povinen si zavést sesit na poznamky a vysledky méfeni SOC.

Pokud ma byt zakim jejich DMP uznana jako ekvivalent PMZ, musi zaci svou praci prezentovat v ramci
obhajob SOC (bud’ ve 3. &i 4. ro¢niku). Prace musi byt odevzdana v jednom vytisku + elektronicky do
29. ledna daného $kolniho roku. V pripadé, ze obhajoba nebude tspé$na nebo bude doporuceno praci
dopracovat ¢i opravit, pak je tato moznost do 28. bfezna pfislusného maturitniho roku, coz je posledni
termin odevzdani pred maturitni obhajobou.

Prace je vhodné prezentovat i mimo SPSCH v ramci propagace $koly, napf. na Chemické fakulté VUT,
vramci AMAVETu apod. Za takovouto uspéSnou prezentaci je mozno ziskat az 10 bodl (5 + 5)
do celkového hodnoceni (viz kapitola tykajici se hodnocent).

Prace musi byt odevzdana ve 4. roéniku v definitivni podobé nejpozdéji:
o pro jarni termin MZ do 28. bfezna piislusného roku.

o pro podzimni termin MZ elektronicky do 15. srpna vedoucimu a oponentovi prace a v tiSténé
podobé do 31. srpna. ptislusného §kolniho roku.

Studenti 3. roéniku mohou praci ohajovat v ramci SOC jiz ve 3. ro¢niku. V takovém piipadé se musi k
obhajobé piihlasit do konce listopadu ptislusného skolniho roku.



2. Zasady pro vypracovani DMP

Prace musi byt napsana v rozsahu minimaln& 20 stran.' Tento rozsah zahrnuje kromé vlastniho textu i titulni
stranu, prohlaseni o samostatném zpracovani, anotaci, obsah a seznam literatury.

Formalni stranka prace musi spliiovat nasledujici nalezitosti, které vyplyvaji zbézného zvyku psani,
formatovani a jazykové tipravy odbornych praci:

bilé nelinkované listy formatu A4 (210%297 mm)

jednostranny tisk

okraje nahofie a dole 2,5 cm, vpravo 1,5 cm a vlevo 3,5 cm

zarovnani souvislého textu do bloku, prvni fadek se neodsazuje, mezi odstavci je mezera 12 b

patkové pismo pro psani téla textu (Times New Roman), bezpatkové pismo pro nadpisy a nazvy kapitol
(Arial)

text pouze cerné
fadkovani 1,15
v textu velikost pisma 12

v nadpisech velikost pisma nasledovné: uroven 1 — velikost 18, tu¢né kapitalky, mezera za textem 18 b,
uroven 2 — velikost 16, tu¢né, mezera za textem 16 b, trovenn 3 — velikost 14, tu¢né, mezera za textem
14b

text musi byt ¢lenén na odstavce

dilezité pojmy v textu lze zvyraznit (tu¢né, ne barevne)

neuziva se podtrhavani

ptredlozky nesmi stat na konci fadku

kurziva se pouziva pouze pro doslovnou citaci textu, ktery pak musi byt uveden v uvozovkach
tabulky, grafy a obrazky se ¢isluji prubézné v celém dokumentu, u ¢isla musi byt uveden nazev (popis)
tabulky se ¢isluji a popisuji nad tabulkami, grafy a obrazky pod témito objekty

stranky se ¢isluji arabskymi ¢islicemi v zapati stranky (zpravidla dole uprostted)

prvni ti§téné &islo strany se nachézi na strance, na niz za&ina kapitola &. 1, tj. Uvod. Strany pied touto
kapitolou se necisluji, ale pocitaji se do celkového rozsahu prace. Tzn. pfed kapitolou 1 bude napt. 7
stran (Uvodni strana, anotace, podékovani, obsah) - tyto se necisluji, prvni ¢islo strany bude 8.

v textu musi byt uvedeny zdroje, které byly pro zpracovani prace pouzity
rovnice se vkladaji pomoci pfislu§ného editoru rovnic (nikoliv jako obrazky)

rozsahlejsi popis béznych zvyklosti pro psani odbornych texti obsahuji ¢etné odborné ¢lanky [1,2].

Struktura prace se fidi nasledujicimi danymi zasadami. VSechny nize uvedené ¢asti prace musi byt v praci
umistény ve vyjmenovaném potadi:

vnéj§i titulni strana (vnéjsi desky, piebal) — nazev $koly (pokud je prace predkladéna v ramci SOC,
bude v horni ¢asti stranky misto §koly uvedeno: Stfedoskolskd odborna ¢innost), nazev prace, jméno
autora (autor(), Brno a rok vypracovani — viz [4].

vnitini titulni strana — nazev koly (pokud je prace predkladana v ramci SOC, bude v horni &asti stranky
misto Skoly uvedeno: StfedoSkolska odborna ¢innost), tiida, kéd a obor studia (pokud je prace
predkladana v ramci SOC bude uveden obor SOC), nazev prace (v ¢eském a anglickém jazyce), jméno
autora (autorl), pokud je prace predkladdna v ramci SOC: 8kola, vedouci prace, piipadné externi
konzultant, Brno a rok — od této stranky se zacina pocitat ¢islovani stran [4]

prohlaseni o samostatném zpracovani prace a podpis(y) autorti [4]

! Rozsahem 20 stran se mini znakova normostrana (tedy 60 thozii na 30 fadki, véetnd mezer). Celkem tedy
minimalné 20-1800 = 36000 znaki véetné mezer.

2



* podékovani — neni nutné, ale poklada se viceméné za samoziejmost

* anotace (neméla by presahnout 200 slov), klicova slova (abecedné fazend) — Cesky + ve zkracené forme
anotace anglicky a némecky, klicova slova pfelozit v obou jazycich vSechna

* obsah — max. do 3. Girovné (j. napt. 1.1.1)
* uvod
* teoreticka ¢ast véetné metodiky prace

*  prakticka ¢ast

* vysledky
e diskuse
e zaveér

* seznam pouzitych zdroji

* prilohy (nezapocitavaji se do celkového rozsahu prace)

V uvodu je pfesné vymezena problematika, kterou se prace zabyva, vysvétleni, k ¢emu ma prace dospét, proc je
napsana. Uvod rovnéz obsahuje zdiivodnéni vybéru tématu prace, vymezeni cilti a moznost potencialniho vyuziti
vysledkt dané prace. Struéné je popsana struktura prace.

Teoreticka ¢ast zahrnuje teoretické vymezeni prace, zékladni pojmy vztahujici se k danému tématu a prehled
doposud zkoumané problematiky, tzn. souhrn toho, co jiz bylo na dané téma zjisténo a publikovano. Metodika
popisuje struéné, piehledné a vystizné zpisob a postup prace, techniku, pouzité materialy, pracovni prostredi
apod. V této kapitole je mozné vysvétlit a odivodnit vybér materialu, prostredi a pouzité techniky.

rowr

Prakticka ¢ast zahrnuje vlastni postupy pfi konkrétnich pracovnich tkonech, laboratornich meétenich, sbéru
materialu apod., tzn., jde o aplikaci metodiky na konkrétné vymezeny tkol.

Vysledky jsou velmi dilezitou ¢asti prace. Obsahuji, co bylo zjisténo, tzn. vysledky laboratornich méfeni,
rozbor(, dale vypocty apod. — zatim bez hodnoticiho kritéria. Ve vysledcich se tlumoci zjisténa fakta textovou
formou, vhodné je doplnéni tabulkami, grafy, fotodokumentaci apod. Vysledky maji byt struéné, jasné
srozumitelné, bez uvah a komentait — toto je naplni diskuse.

Pokud neni soucasti prace laboratorni méfeni, predkladaji se jiné vysledky prace, napf. herbaf, sbirky materiald,
fotodokumentace apod. Takovéto vysledky lze prezentovat formou samostatné pfilohy opét vyvazané v
krouzkové vazbeé — napf. herbaf rostlin.

V diskusi se dosazené vysledky a zjisténa fakta zhodnoti a vysledky prace se porovnaji s dosud znamymi fakty
publikovanymi v odborné literatufe.

Zavér obsahuje kratké zhodnoceni celé prace, uvede se, zda bylo dosazeno vytéeného cile a jaké je mozné
vyuziti v praxi.

3. Hodnoceni prace

Od hodnotitele (vedouciho prace), oponenta a v ramci obhajoby mize zak ziskat po 50 bodech. To je celkem 150
bodi. V ramci hodnoceni oponenta i vedouciho prace je mozno ziskat od kazdého po péti bodech za prezentaci
prace mimo SPSCH, tzn. 10 bodi z celkovych 150. Dale musi platit, Ze v Z4dném ze t¥{ hodnoceni nesmi zak
ziskat mén¢ nez 10 bodu. Jinak bude celkoveé hodnocen jako ,,neprospél*.

Pro doporuceni prace k obhajobé je zak povinen se zucastnit pravidelnych konzultaci (minimalné 2x za pololeti)
u odborného konzultanta a vedouciho prace.

Tabulka 1: Stupnice hodnoceni DMP

Bodovy rozsah Stupen hodnoceni
150 - 135 vyborny
134 -112 chvalitebny
111-75 dobry
74 —45 dostatecny
44 -0 nedostatecny



Tabulka 2: Hodnotici kritéria pisemné ¢asti DMP

Kritérium hodnoceni Maximum Pridélené body

Stanoveni cile a mira jeho splnéni 10

Logicka struktura prace, stylisticka uroven a formalni uprava prace,

o 10
ptilohy, anotace atd.
Vybeér literatury, prace s literaturou véetné citaci, informatika 10
Naroc¢nost tématu, vlastni invence zéka, pravidelné konzultace 10
s odbornym konzultantem a vedoucim prace
Pfinos prace pro praxi — moznost aplikace vysledkl prace v praxi 5
Prezentace prace na soutézich a prehlidkach mimo SPSCH 5

Tabulka 3: Hodnotici kritéria ustnich obhajob DMP
Kritérium hodnoceni Maximum Pridélené body

Formalni a obsahové nalezitosti audiovizualni prezentace 15
Ustni obhajoba, vyjadfovaci prosttedky pfi obhajobé 20
Schopnost adekvatné odpovidat a reagovat na polozené dotazy 15

4. Prace se zdroji informaci

Vzhledem k ziskavani informaci z informacnich zdroju, jakymi jsou knihy, odborna periodika a elektronické
zdroje, je tfeba, aby tyto zdroje byly fadné uvedeny jako zdroje informaci ¢i doslovné citace podle platnych
norem a zavedenych zvyklosti.

Pfi uvadéni informacnich zdroji a citaci se nejcastéji potykame se tfemi ukoly:

1) Jak spravné uvést a formatovat seznam zdroju a literatury v zavéru prace.
2) Jak spravné v textu prace uvést zdroj, ze kterého jsme Cerpali danou informaci, resp. doslovné citovali.
3) Jak spravné referencovat mezi dvéma vyse uvedenymi objekty.

Pro spravné nakladani s problémem uvedenym ad 1) je vhodné se seznamit s obsahem normy CSN ISO 690-1 a
CSN ISO 690-2, které upravuji tuto problematiku.

Problém uvedeny ad 2) vyZzaduje hlubsi analyzu povahy textu a vybér vhodného stylu reference na seznam
literatury uvedeny v zavéru. To se zaroven uzce poji k problému ad 3) a rovnéz k problému ad 1).

V zésadé se na uvedené normy daji aplikovat dva zplsoby referencovani, tzv. Harvardsky zplsob (také znamy
pod terminem jméno-datum) nebo referencovani formou ¢iselného odkazu.

Harvardsky zpusob referencovani se hodi spiSe pro spolecenskovédni literaturu. Jedna se o zplsob uvadéni
zdroju, kdy je odkaz na zdroj v textu uveden ve formatu (jméno, rok vydani) a nasledné je seznam zdroju
v zavéru prace fazen podle abecedniho potadi pfijmeni prvniho autora publikaci.

Referencovani formou ¢iselného odkazu je hojné pouzivano v pfirodovédecké a technické literatute. Jedna se o
zpusob uvadeéni zdroju, kdy odkaz na zdroj v textu je uveden jako Cislo v hranaté ¢i kulaté zavorce, ptipadné jako
horni index, a seznam zdroju je na konci textu fazen jako ¢iselny seznam podle poradi pouziti zdroje v textu.

Obsahlejsi informace nalezne ¢tenaf nize v textu pfipadné v dalsi literatuie [3].

4.1.Formatovani seznamu zdrojl v zavéru prace

V ptipadé, Zze zvolime v ptirodnich védach vice uzivany systém referencovani formou ¢iselného odkazu,
fadime informacni zdroje v seznamu literatury podle pofadi prvniho pouziti v textu. Informacni zdroj pak
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uvadime presné tak, jak uvadi norma CSN ISO 690 (01 0197). Uvedeme nyni piehled uvadéni nejéastéjsich
informacnich zdrojii v seznamu literatury.

KnizZni zdroje véetné digitalizovanych knih uvadime v nasledujicim formatu (véetné kurzivy, svétleji sazené
wr g . . ’ r . ;o qxcr 2
¢asti nejsou povinné, pokud chybi tdaje, neuvadéji se”):

[#] Jméno tvlrce. Ndzev . Vydani. Misto publikovani: Nakladatel, Datum
publikovani. Nazev edice a ¢islovani. Standardni identifikator.

[1] MARECEK, A., HONZA J. Chemie pro ¢tyfletd gymndzia — 1. dil. 3. opr. vydani. Olomouc: Nakladatelstvi
Olomouc, 2010. ISBN 80-7182-055-5.

Clanky v odborném ¢&i jiném periodiku uvadime ve formétu:

[X] Jméno tvurce ptispévku. Nazev prispévku. Nazev periodika. [Typ nosic¢e]. Vydani. Misto
publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Cislovani, Rozsah stranek ptispévku [Datum citovani]. Standardni
identifikator (ISSN). Dostupnost a pfistup.

[1] JULAKOVA, E. Rovnice, jednotky a veli¢iny — Jak s nimi? Chemické listy. [Online]. 2005, 99, 250 — 257
[cit. 2014-12-09]. Dostupné Z:
http://web.natur.cuni.cz/cho/images/stories/ProAutory/chem listy 99(2005)250.pdf.

Webové stranky se uvadéji ve formatu:

[#] Jméno tvirce webového sidla. Nazev webové stranky. Ndazev webového sidla
[Typ nosice]. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Datum aktuahzace/rev1ze
[Datum citovani]. Standardni identifikator. Dostupnost a pfistup webové stranky. Lokace.

[1] CIDLOVA, H. Pexeso — Laboratorni pomiicky. Pexeso — Laboratorni pomiicky. [Online]. [cit. 2014-12-09] .
Dostupné z: http://www.ped.muni.cz/wchem/chemicke didakticke hry/pexeso-laboratorni%20pomucky.htm.

Zpusob uvadeéni dalsich informacnich zdrojii nalezne étenar v rozsifujici literatuie [3].

V piipadé vyuziti Harvardského stylu je tvorba seznamu literatury shodna s vyse uvedenym popisem. Jediny
rozdil tkvi v tom, Ze seznam literatury neni fazen podle poradi pouziti reference v textu ale podle abecedniho
pofadi ptijmeni prvniho autora dané publikace.

4.2.Uvadéni reference na seznam zdroju

Opét tuto problematiku rozvedeme z hlediska obou dvou systémil referencovani, které si mtizeme zvolit podle
povahy prace, kterou sepisujeme.

Pro systém referencovani metodou ¢iselného odkazu pouzivame jako odkaz v textu na seznam literatury ¢islo
polozky v seznamu literatury. Uvedeme jej bud’ v hranaté zavorce (jak je tomu i v tomto textu), kulaté zavorce
nebo jako horni index. Musime vSak dbat na to, aby se pouzity styl nemisil napf. se stylem ¢islovani rovnic ¢i
poznamek pod carou. Vzhledem ktomu, ze tento systém je pouzit vtomto textu, nevyzaduje specialni
komentare.

V ptipad¢ referencovani Harvardskou metodou pouzivame misto ¢iselného odkazu odkaz ve formatu (Autor,
rok vydani), ktery se odkazuje na pfislusného autora v seznamu literatury (ktery je, pro pfipomenuti, fazen
abecedné). V nasem piipadé by tak odkaz na [1] vypadal jako (Julakova, 2005). Pfipadné na Mareckovu uéebnici
jako (Marecek, Honza, 2005).

Dalsi a obsahlejsi informace ve velmi pékném provedeni nabizi opét literatura [3].

5. Zavéreéné poznamky

Vzhledem k tomu, Ze vétsina DMP je rovnéz vypracovavana v rezimu SOC, doporuéuje se, aby se autofi idili
jednotnym stylem titulnich stran a pfebalt dle pokynti SOC. Tyto pokyny obsahuje [4]. Rozsahlejsi piehled
zasad pro zpracovani odborného textu obsahuje [5].

*V piipadé uvadéni zdrojti jsou hlavni zasady konzistence uvadéni zdroji a jednoznaéné identifikovatelnost
zdroje.
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Piipadné dotazy, pfipominky a naméty k tomuto textu sméfujte, prosim, k vedoucimu sekce 1 (T. Burianek),
ptipadné na M. HeleSicovou ¢i R. Matusku.
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